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HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIR
A 
NO 

VATANDAŞA 
SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 YAŞLILIK VE ENGELLİ 
MAAŞ TAHKİKATI 

Yaşlılık ve engelli maaşı müracatları İlçe Sosyal Yardımlaşma ve 
Dayanışma Vakfınca yapılmakta ve başvuru için gerekli belgeler İlçe 
Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfınca istenildiğinden, Polis 
Merkezi Amirliğimizce Vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve evrak 
istenilmemektedir. 

1 ile 7 gün arası 

2 
ADRES TESPİTİ 

EVRAKI 
(İnceleme) 

Adres Tespit İnceleme İşlemleri Adli ve İdari Büro personelince Mahallinde 
tahkikatı yapılmaktadır. Vatandaşlarımızdan Polis Merkezi Amirliğimizce 
herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 

1 ile 7 gün arası 

3 DÜZENLEYİCİ 
İŞLEMLER 

1- İşletici veya Çalışanlara ait Kimlik Bildirme Belgesi 
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopileri 
3- İkametgah Belgeleri 

30 Dakika 

4 ŞİKAYET DİLEKÇELERİ 
1- Nüfus Cüzdanı Fotokopileri 
2- C.Başsavcılığından Havaleli Dilekçe 
3- İlçe Kaymakamlığından Havaleli Dilekçe 

Adli veya İdari 
Tahkikatın 

Durumuna Göre 
Değişmektedir. 

5 

VATANDAŞLARIN 
KARŞILAŞTIĞI 

OLAYLARLA İLGİLİ 
MÜRACATLARIN YADA 

ŞİKAYETLERİN 
ALINMASI 

Polis Merkezi Amirliğimizce vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve 
evrak istenilmemektedir. 2-3 Saat 



6 RUHSAT İŞLEMLERİ 
Umuma Açık İş Yerlerinin Ruhsat İşlemleri Tahkikatı, Adli ve Suç 
Araştırma Büro personellerimiz tarafından yapılmaktadır. 

1- Adli Sicil Kaydı 
2- Müracaat Dilekçesi 

1 ile 7 gün arası 

7 KAYIP ŞAHIS 
MÜRACAATI 

Müracaatın alınmasının ardından, Müracaat Tutanakları, Kayıp Şahıs 
Formu ve Eşkal Bilgileri varsa Şahısın son 5 yıla ait fotoğrafı alınıp, gerekli 
il birimleri ile yazışmaları yapılarak şahsın bulunması 

Şahıs bulununcaya 
kadar 

8 

UYUŞTURUCU SATAN, 
TEMİN EDEN VE 

KULLANAN KİŞİLERİN 
İHBARI 

1-155 Polis İhbar Hattı veya Müracaat 1 Gün 

9 HAVAİ FİŞEK ATIŞ İZNİ 

1- Atıcıya Ait Sigorta 
2- Atıcıya Ait Taahhütname 
3- Atıcı Belgesi 
4- Atıcının Kimlik Fotokopisi 
5- Havai Fişek Sözleşmesi 
6- Atıcı Ve Attırıcıya Ait Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 

3 Gün 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 
 
 

 
   
İlk Müracaat 
Yeri 

İlçe Emniyet Amirliği İkinci 
Müracaat Yeri 

İkizdere Kaymakamlığı 

İsim Osman EMİRZEOĞLU İsim Sercan YILMAZ 

Unvan İlçe Emniyet Amir Vekili Unvan Kaymakam Vekili 

Adres İlçe Emniyet Amirliği Adres İkizdere Kaymakamlığı 

Tel 0(464)4162015  Tel 0(464)4161155 



Faks 0(464)4161344 Faks 0(464)4161150 

E-Posta rizeikizdere@egm.gov.tr E-Posta ikizdere@rize.gov.tr 

                    
 


